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Acesse sua conta
Informe o seu CPF
Crie sua conta Acesse com = Acesso com
Q)= Certificado a certificado em
Digital nuvem
O que é gov.br?

Uma conta de acesso unica para todos os servigos do
Govemno. Saiba mais sobre o govbr

Passo a passo da Formalizacao

1 ) Acesse o Portal do Empreendedor
e cliqgue em:

FORMALIZE-SE

}
&

FORMALIZE-SE

|

2 ) Realize o cadastro no gov.br. Clique no
botao Crie sua conta. Se ja possuir cadastro,
va para o item 8.

SEBRAE



Cadastrar uma senha

Passo a passo da Formalizacao

O 3) Preencha os dados solicitados:
CPF; nome completo, telefone celular
e e-mail.
Clique na marcacao Nao sou um
robo. Apos ser exibido o ~ marque

Digite seu CPF, nome completo, telefone e e-mail no formulario abaixo:

~
% O telefone celular e o e-mail garantem maior seguranca na gestao da sua conta e sao necessarias a O p ga O
para a confirmagao de cadastro
Eu aceito os Termos de Uso ¢ Politica de Privacidade,
N" b" n ~ [ ]
&o sou um robd .
T e clique no botao Continuar.

[ Eu aceito os Termos de Uso e Politica de Privacidade.

== - SEBRAE



Cadastro

Dados Pessoais

Passo a passo da Formalizacao

Validar Dados

o 4) Selecione as

Para validarmos os dados que vocé enviou. responda as perguntas abaixo:

£
-

Qual é o seu més de nascimento?

=

AGOSTO

JULHO

MARGO

=

Em que dia vocé nasceu?

[1 10

14

3

’)

Qual é o ano do seu nascimento?

- )

respostas de acordo
com as perguntas
exibidas e cliqgue no
botao Continuar.

SEBRAE



Passo a passo da Formalizacao

Cadastro

SO e D) Escolha uma das
v “™  opcdes: e-mail ou SMS
E 0 S S L O AT para receber o pedido de
i confirmagao.

Seu e-mail @™ """ @n. recebera um link para criacao da sua senha

© Por s Cligue em Continuar

Voceé recebera um numero para validacao da sua conta no numero (21 9 9™

G

SEBRAE



Passo a passo da Formalizacao

Se optar por receber a confirmacao por e-mail, sera exibida a tela abaixo:

Cadastro
Dados Pessoais Validar Dados Acesse O e_mail recebidO e
© v clique no link para validar o
Link enviado com sucesso! cadastro. (Verificar se o e-
Enviamos um link ao e-mait a™******* @rp. . para vocé recadastrar uma nova senha. mail esta' na Caixa de Spam).

Confira também a caixa de lixo eletronico (spam)

Caso nao tenha recebido o

Com) Il ;
e-mail cligue no botao

Nao Recebi o E-mail

SEBRAE



Passo a passo da Formalizacao

Se optar por receber a confirmacao por SMS, sera exibida a tela abaixo:

Cadastro

Dados Pessoais Validar Dados
oy r N
A\ 4 Y 4

Caédigo de validacao enviado com sucesso!
Enviamos um codigo de validacao via SMS para o telefone (21)99999-9999 para que vocé possa validar o seu cadastro

Informe o codigo de validacao recebido abaixo:

Cadigo de Validacao recebido via SMS
( CANCELAR ) VALIDAR CADASTRO NAO RECEBI O SMS

Digite o codigo de validacao e clique no botao Validar Cadastro.
Caso nao tenha recebido o SMS, clique no botao Nao Recebi o SMS. SEBRAE




Passo a passo da Formalizacao

Cadastro
Dados Pessoais Validar Dados 6) O préXimO pa SSO é
> 9 digitar o CPF, criar uma
Crie sua senha senha e repeti-la.

CPF

®  Cliqgue no botao Criar

Sl “®  Senha para concluir o
( N cadastro.

SEBRAE



Passo a passo da Formalizacao

Cadastro N .
7) Sera exibida a tela abaixo. Ao
Dados Pessoais Validar Dados visualiza-la, o cliente devera acessar
. .= o Portal do Empreendedor digitando
Senha cadastrada com sucesso! www.portaldoempreendedor.gov.br

Seu cadastro foi confirmado. Para acessar Portal gov.br sera necessario utilizar sua nova senha

PORTAL GOVEBR

na barra de enderecos.

IMPORTANTE: Nao clicar no botao
Portal GOV.BR.

SEBRAE


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

Passo a passo da Formalizacao

8) Ao acessar o Portal do
Empreendedor, clique em [rormauizese
em °  eem [GEIINE
para visualizar a tela abaixo.
Entre com os dados da conta

do Gov.br, isto €, CPF e

senha recem criada.

Cligue em Entrar

SEBRAE



Passo a passo da Formalizacao

govb
Acesse sua conta
S—— 9) Entre com CPF,
clique em Proxima e
S R o na proxima tela insira
o [BE cotcade | 9 corticadoem | @
a sua senha
o qu?e é gov.br? |
SEBRAE



Passo a passo da Formalizacao

10) Sera exibida uma tela onde deve-se
clicar no botao Autorizar.

i Pt s IO TOG IO MM VSIS DAR 06 Yok potas ecomial-o e do e 11) O sistema exibira uma tela solicitando

R a validacao do cadastro através da opcao
nao escolhida no momento do
cadastramento. No exemplo ao lado, o
pedido de validacao é por e-mail, ja que,
a validacao por telefone foi efetuada no
momento do cadastro.
O cliente devera clicar em Continuar.

SEBRAE

Seu enderco de e-mal imidade no goe be
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Passo a passo da Formalizacao

ACESSIDILIDADE  ALTO CONTRASTE

govb 12) Ao clicar em continuar, o cliente sera
direcionado ao portal Gov.br (acesso.gov.br).

o mm— 7 5" Deveclicar na opgio Alteragio de dados
""" Aiteragao de Dados Cadastrais cadastrais e clicar no bot3o validar e-mail ou
validar telefone. No exemplo abaixo, o botao
— Noma Completo ‘mm exibido e validar e-mail. Em seguida, devera
o S acessar o e-mail para acessar o link de

il validacao para completar o acesso. Se a

e validacdo for a do telefone celular, serd

enviado um cadigo via SMS para o telefone

cadastrado. Na tela sera exibido um campo

para digitacao e um botao de confirmacao

do codigo. i
SEBRAE

Servicos Do Governo ~

T
PSCTON | CANCELAR
v S

Portal de Servigos

~ Voltar para o topo



Passo a passo da Formalizacao

13) Ao acessar o Portal do
Empreendedor, clique em [rormavize st

em  ©  cem [GEINEES

FORMALIZE-SE

SEBRAE



Passo a passo da Formalizacao

14) Informar numero do Imposto de Renda ou Titulo de eleitor.
O sistema solicitara um ou outro.

2 -r‘ ==m=¥] AREA DO USUARIO

Portal do Empreendedor — Inscricdo MEI

Informe um numero de telefone valido e cligue em Continuar.Vocé recebera um codigo via SMS para dar andamento a sua solicitacéo
* Telefone Celular

CAMNCELAR CONTINUAR

SEBRAE



Passo a passo da Formalizacao

15) Informar celular para o recebimento do SMS.
(DDD no primeiro campo e telefone no segundo campo)

2 -r‘ ==m=¥] AREA DO USUARIO

Portal do Empreendedor — Inscricdo MEI

Informe um numero de telefone valido e cligue em Continuar.Vocé recebera um codigo via SMS para dar andamento a sua solicitacéo
* Telefone Celular

CAMNCELAR CONTINUAR

SEBRAE



Passo a passo da Formalizacao

16) Informar o Codigo de Confirmacao recebido por SMS

AREA DO USUARIO

Portal do Empreendedor — Inscricdao MEI

Vocé recebera uma mensagem de texto no telefone celular (21)99999-9999 . com um cédigo de confirmacao. O cédigo de confirmacao recebido devera ser informado
para que o preenchimento do Formulario de Inscricao seja iniciado.

Cddigo de confirmacao

CANCELAR CONTINUAR ALTERAR MEU NUMERO REENVIAR CODIGO

SEBRAE



Passo a passo da Formalizacao

17) Incluir as informacdes para a formalizacao

identificacio

SEBRAE



Passo a passo da Formalizacao

Atencao: Caso nao consiga realizar a formalizag¢do, o Sebrae e/ou

parceiros poderao realizar o processo, desde que tragam as seguintes
comprovacoes:

Consulta prévia aprovada pela prefeitura

A consulta prévia € uma pesquisa realizada junto a Prefeitura (ou Administracao
Regional) para o cidadao verificar e confirmar se o endereco ou local desejado para
estabelecer o seu negocio é passivel de instalacao de atividade da empresa ou nao.

Cadastro realizado no Portal Unico GOV.BR

E um portal que vai reunir, em um soé lugar, servicos para o cidaddo e informacdes
sobre a atuacao do Governo Federal.

SEBRAE



Passo a passo da Formalizacao

No Portal do Empreendedor, apds preencher o formulario, imprima seus documentos:
Certificado da Condicdao de Microempreendedor Individual em https://bit.ly/2CTmKNE

PEorta?do d d MEI SEAVICOS  DUVIDAS FREQUENTES  FALE CONOSCO BUSCA WO SITE £ @
mpreendedor- ) B - ©

L NL ) COMPSOVANTE OF ME1

Certificado - Acesso

CPF Data de Nascimento

2

SE


https://bit.ly/2CTmKNE

Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual
Identiticacéo

Nome Empresarial

Nome do Empresario

Capital Socisl

Numero Identidade Orgdo Emissor UF Emissor CPF

Condicdo de Microempreendedor Individual

Siluagho Cadastral Vigen e Data de Inicio da Situaciio Cadastral Vigente
ATIVO
Numeros de Registro
CNPJ NRE
Enderego Comercial
CEP Logradouro Numero
Bairro Municipio us

RIO DE JANEIRD RJ
Atividades

Data de Inicio de Alividades Forma de Atuagio
- Intgmes, POrta a pora, posios moves ou por anbulantes. Taswanda
Ocupacso Principal
Tecnkoln) & manuengido de compulador
Atvidade Principal (CNAE)
B5.11-800 - Repdragho & manulen;io de Compuladores ¢ de equipamenios pafidnoos
S d Allvidades Secundarias (CNAE)

::‘;zmm muenco e 68512600 - Repsragio o 50 de equisememos do comancacio
Comerciantes 0 equipamentos e 47 51-291 - Coméron vangista especaizado g equpamentos & suprimentos de
suprmenios do informétcn niomatics

Comertanie de oquipamentos de 47,52 1/00 - Comérdo vargista especimdo de equpamentos de tekefonia o
Ioiofonia o comunicacdo comunicagho

Insaiador(a) de mde da 61.90-699 . OQuims atividades do islecomunicaites ndo aspeciicadas
computadones antenomMmane

Termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Alvara de Licenca e Funcionamenlio
Provisorio - declaracio prestada no momento da inscricéo:

Doclaro, sob as ponas da Loi. gue contogo ¢ atendo oo roquisiton egais exigdos pelo Estado o pefa Prefeitura do
Municipio para amissio do Alvard de Licenga o Funcionamonio, compreandidos o8 aspectos sanitdrios
artbentais ributir s, de seguranca pObIKS, Uso @ ocupaclo do oo, slivdades domicians & rmsitighes 80 usd de
espagas pibicos. O nao-atendimenio a esses requisitos acarmtard o cancelamenio deste Alvara de Licenga @
Funcioramento Proviséria

Esie Cotfeat sompnrvs i nnghes. ek luerges » & sl o ool rrects ds erpmsi e 1k cndy o do Wisergmerdoss irdwiug A
San semlagin e condoosad & verfeatiis de Bl i otoiade A4 HRHEL 1o erOewgn Y v (eoeTpoeededor gov b Caflosds orrido
201 baven 7 FASISg30 30 18, O 17 e Owerhier de 2000, 20 Carn i pars Genths de Racts NeConw java » Smpetcachs 0o Fegints ¢ @y Lajgads s do
Grgmens » Negicos - NEDESIN. ATENGAD quargesr sisuts o srmecdn Irenicterd saim docimimd k2 P [eegiss’ & mcs G0 estadunl siou muncipet
(00 COMRNENINE @0 CMAAN0 BVAAIPNZA09 Pa0i0%a1) IN1acMme 2% WIOMM108 SDRINO NA #HdwoLa Qlewdrigo

Passo a passo da Formalizacao

Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual

SEBRAE



Passo a passo da Formalizacao

Documentos MEI

Cartdo CNPJ: https://bit.ly/Q6d0OrX

¥~ Fazenda i3
#5 Ministério da Fazenda

Emissdo de Comprovante de Inscrigdo e de Situacdo Cadastral

Contribuinte,

Esta pagina tem como objetivo permitir 2 emissao do Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral de Pessoa Juridica pela Internet em consonéncia com a Instruc3o Normativa RFB n® 1.563 _de 27 de dezembro de 2018

Digite o nimero de CNPJ da empresa e clique em "Consultar”. | Captcha Sonoro |

CNPJ ;|

N&ao sou um robd :
reCAPTCHA
Privacidade - Termos

| Consultar | | Limpar |

SEBRAE


https://bit.ly/Q6dOrX

Passo a passo da Formalizacao

Cartao CNPJ

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NOMERC DE INSCRIZAD COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE SITUACAQ| 2474 B2 AsERTLRA
MATRIZ CADASTRAL

HOME EMPRESARIAL

TITULD DO ESTASELECIMENTO (WOME DE FANTASIA) PORTE
AEEEEREE ME

COOISO E DESCRICAD DA ATIDADE ECOMNOMICA FRINCIPAL
56.20-1-04 - Fornecimento de alimentos preparados preponderantemente para consumeo domiciliar

CODIG0 E DEECRICAD DAS ATIADADES ECONCMICAS SECUMDARIAS
Mao informada

CO0I50 E DEECRICAD DA NATUREZA JURIDICA
213-5 - EMPRESARIO (INDIVIDUAL)

LOGRADCURD NMUMERO COMPLEMENTD

CEP SAIRRODISTRITO MUNICIPID UF
RIO DE JANEIRO RJ

ENDERECO ELETROMICO TELEFONE

ENTE FEDERATIMG RESPONSAVEL (EFR)
aEkkE

SITUAGAD CADAETRAL TATA DA BTUACAD CADASTRAL
ATIVA
MCTIVO DE SITUACAD CADASTRAL —
—
SITUAGAD SSPECIAL TATA DA STUACAD Z5PECAL SEBRAE
didkk ik dei ke I
]




Passo a passo da Formalizacao
Saiba mais
Duvidas sobre a previdéncia: ligar 135

Cursos on-line Sebrae: www.ead.sebrae.com.br

Cursos presenciais Sebrae: loja.rj.sebrae.com.br

Sebrae Inteligéncia Setorial (Moda/ Turismo/ Petréleo/
Gastronomia/ Construcao Civil):

www.sebraeinteligenciasetorial.com.br

|deias de negodcios Sebrae:
http://www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/ideias SE
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Baixe o aplicativo Sebrae
e receba alertas e dicas
www.bit.ly/app_Sebrae

Conheca
a programag¢éo
do Sebrae Rio
loja.rj.sebrae.com.br

D0 que vedd previsal

SEBRAE

0800 570 0800




